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ORGANIZACNI RAD

1. VSeobecna ustanoveni

a) Uvodni ustanoveni

1. Organiza¢ni fad mateiské Skoly (dale jen Skola) upravuje organizacni strukturu a fizeni,
formy a metody préce Skoly, prava a povinnosti pracovnika Skoly.

2. Organizacni fad je zédkladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace (dale
jen ZP).

3. Organizacni tad Skoly zabezpecuje realizaci predevsim Skolského zakona — zakona
&.561/2004 Sb., a vyhlasky MSMT CR ¢&. 14/2005 Sb., o piedikolnim vzdélavani.

b) Postaveni a poslani mateiské Skoly

Magistrat mésta Liberce pfiznal pravni subjektivitu Materské Skole, Liberec, Jefmanicka
487/27, prispévkova organizace na zakladé zfizovaci listiny ¢j.: POS/48/02/ZL ze dne 01. 10.
2002 ve smyslu zdkona €. 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve znéni
pozdéjsich predpist § 14, odst. 2 s ucinnosti od 01. 01. 2003 jako prispévkovou organizaci
Matefska skola, Liberec, Jermanicka 487/27, pfispévkova organizace. Soucasti matefské skoly
je skolni jidelna.

Matefska Skola Jefmanicka 487/27 je materskou Skolou s celodennim provozem pro déti
predskolniho véku. Déti jsou rozdéleny do tfi tfid s celodenni péci. V materské Skole je
uplatfovano predskolni vzdélavani, které podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho
véku, podili se na jeho citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich
pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah.

Predskolni vzdélavani vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdéldvani (§ 33 zakon
¢. 561/2004 Sb. Skolsky zakon).

2. Organizacni ¢lenéni
a) Utvary $koly a funkéni mista

1. V ¢ele skoly jako pravniho subjektu stoji feditelka Skoly - vedouci organizace, ktery odpovida
za plnéni ukoll organizace.
2. Skola se ¢leni na vedeni $koly, pedagogické pracovniky a spravni zaméstnance.

3. Rizeni $koly - kompetence
a) Statutarni organ Skoly
1. Statutarnim orgdnem Skoly je feditelka.

2. Reditelka ¥idi ostatni vedouci pracovniky koly a koordinuje jejich praci. Koordinace se
uskutecniuje zejména prostiednictvim porad vedeni skoly, pedagogické rady.

3. Jednd ve vSech zaleZitostech jménem Skoly, pokud neptenesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich.
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4. Rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich, svéfenych skole, o hlavnich otdzkach
hospodateni, mzdové politiky a zajistuje ucinné vyuzivani prostredkli hmotné
zainteresovanosti k diferencovanému odmeénovani pracovniki podle vysledk jejich prace.

5. Schvaluje vS§echny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze Skoly.

6. Reditelka $koly pfi vykonu své funkce dale je opravnéna pisemné povéfit pracovniky $koly,
aby Cinili vymezené pravni tkony jménem Skoly. Schvaluje organiza¢ni strukturu Skoly a plan
pracovnikl jednotlivych utvart, rozhoduje o zaleZitostech Skoly, které si vyhradila v rdmci své
pravomoci, odpovida za plnéni ukoll civilni obrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pti préci;
planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje ukoly a opatieni, sméfujici k zabezpeceni ¢innosti
Skoly v této oblasti.

6. Odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP.

b) Organizacni a fidici normy
Skola se pti své €innosti fidi zeyména zdkladnimi organizaénimi smérnicemi, které tvoii

- ptilohy organizaéniho tadu:

- organizacni fad

- vnitini fad Skoly

- spisovy rad

- ptedpis o ob&hu ucetnich dokladh

- operativni evidence majetku

- hospodafteni s piebyte¢nym a neupotiebitelnym majetkem
- vnitini platovy piedpis

4. Funk¢ni (systémové) ¢lenéni - komponenty

a) Strategie fizeni

1. Kompetence pracovnikli v jednotlivych kli¢ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich
naplnich.

2. Pracovni naplné¢ jsou ¢lenény tak, aby z nich vyplyvalo:

- klicové oblasti pracovnika

- komu je pracovnik pfimo podfizen

- o ¢em sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadtizeného pracovnika
- co predklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi

- v jakém rozsahu jedna jménem skoly v externich vztazich

- jaka mimotadnd opatieni ma ve své plisobnosti

b) Finan¢ni fizeni
1. Ukoly spojené s finan¢nim fizenim jsou zajistovany smluvné jinou organizaci.

2. Soucasti smlouvy na zajiStovani ekonomickych tkold Skoly je i zajiSténi pravnich tkond,
které Skola svym jménem provadi, a planovani a realizace hospodaiské ¢innosti Skoly.
3. Ucetni agendu vede v plném rozsahu feditelka Skoly.
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¢) Personalni fizeni
1. Personalni agendu vede v plném rozsahu teditelka skoly.
2. Sledovani platovych postupli a narokti pracovnik zajiStuje feditelka skoly.

d) Materialni vybaveni

1. Vstupni evidenci nové potizeného majetku provadi feditelka Skoly.

2. Za ochranu evidované¢ho majetku odpovida feditelka.

3. Odpisy majetku se fidi ustanovenimi zakona CNR ¢&. 586/1992 Sb., ve znéni 50/2002 Sb. o
danich z ptijmt a zdkonem ¢.250/2000 Sb., ve znéni 450/2001 o rozpoctovych pravidlech.

e) Rizeni vychovy a vzdélavani
1. Organizace vychovné - vzdélavaciho procesu se fidi platnymi Skolskymi pfedpisy a vnitinim

radem skoly.

f) Externi vztahy

1. Ve styku s rodici déti jednaji jménem Skoly feditelka a ucitelé Skoly.

2. Rozsah zmocnéni pro jednani jménem Skoly v externich vztazich je stanoven v pracovnich
naplnich pracovniku.

5. Pracovnici a ocefiovani prace

a) Vnitini principy fizeni a oceflovani

1. Zatazovani a ocefiovani pracovnikii se obecné ¥idi nafizenim vlady CR ¢&. 564/2006 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé. Podrobnosti jsou stanoveny
ve Vnitinim platovém ptedpisu Skoly.

b) Préva a povinnosti pracovniktl
1. Jsou dany zdkonikem préce, Skolskym zakonem, vyhlaskou o predskolnim vzd€lavani,
pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky a ostatni pracovniky Skol a Skolskych zatizenti,

organizacnim fadem Skoly a dal§imi obecn¢ zavaznymi pravnimi normami.
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